
แบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 
 

เขียนที่ ศูนย์ศกึษาและพัฒนาชุมชนนครนายก 
                                                                  วันที่      เดือน             พ.ศ.       

 
เรื่อง    
เรียน    
    ข้าพเจ้า                                    ตําแหน่ง 
สังกัดศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชนนครนายก    สถาบันการพัฒนาชุมชน     กรมการพัฒนาชุมชน   
      ลาป่วย  เน่ืองจาก 
    ขอลา     ลากิจส่วนตัว เน่ืองจาก 
      ลาคลอดบุตร 
 

ต้ังแต่วันที่                         ถึงวันที่                        มีกําหนด        วัน 
ข้าพเจ้าได้                 ครั้งสุดท้าย ต้ังแต่วันที่                      ถึงวันที่                   มีกําหนด      วัน 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ 

 
      ขอแสดงความนับถือ 

 
(ลงช่ือ)............................................. 
        (                                ) 

 
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้
ประเภทการลา ลา

มาแล้ว 
ลาครั้งนี้ รวม                 ความเห็นผู้บังคับบญัชา 

 

ลาป่วย           ……………………………………………………….…..
ลากิจส่วนตัว     
ลาคลอดบุตร                      (ลงช่ือ)....................................................... 

                                                                                                                            
(ลงช่ือ)............................................ผู้ตรวจสอบ               
 

                                 
คําสั่ง 

          อนุญาต      ไม่อนุญาต 
 

          ……………………………………………………….….. 
 

    (ลงช่ือ).....................................................  



แบบใบลาพักผ่อน 
 

เขียนที่ ศูนย์ศกึษาและพัฒนาชุมชนนครนายก 
                                                                  วันที่      เดือน              พ.ศ.       

 
เรื่อง   ขอลาพักผ่อน 
เรียน    
    ข้าพเจ้า                                    ตําแหน่ง 
สังกัดศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชนนครนายก     สถาบันการพัฒนาชุมชน     กรมการพัฒนาชุมชน   
มีวันลาพักผ่อนสะสม    วันทําการ  มสีิทธิลาพักผ่อนประจําปีน้ีอีก     วันทําการ รวมเป็น       วันทําการ 
    ขอลาพักผ่อนต้ังแต่วันที่                      ถึงวันที่                        มีกําหนด      วัน 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ 

 
      ขอแสดงความนับถือ 

 
(ลงช่ือ)............................................. 
        (                                ) 

 
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้
ลามาแล้ว 
(วันทําการ) 

ลาคร้ังน้ี
(วันทําการ) 

รวม 
(วันทําการ) 

                          
                         ความเห็นผูบ้ังคบับญัชา 

     
   …………………………………………………….….. 

                                                                                                                            
(ลงช่ือ)...............................ผู้ตรวจสอบ                               (ลงช่ือ)..................................................... 

 
           
 
 
                                                                        คาํสั่ง 
          อนุญาต      ไม่อนุญาต 
 

         …………………………………………………….….. 
 

    (ลงช่ือ).....................................................  



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชนนครนายก  งานอํานวยการ โทร. ๐-๓๗๓๒-๘๐๖๔ 
ที่       มท ๐406.8/                                    วันที่          
เรื่อง  ข้าราชการขอลาไปต่างประเทศในระหว่างลาพักผ่อน                                                
เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันการพัฒนาชุมชน  
                    ด้วย                           ตําแหน่ง                                            สังกัดศูนย์ศึกษา
และพัฒนาชุมชนนครนายก  ได้ขอลาพักผอ่น  ในระหว่างวันที่                             มีกําหนดระยะเวลา
รวม       วัน        และประสงค์จะเดินทางไปต่างประเทศ  ณ                         
ในระหว่างวันที่ 
                    ในการน้ี ศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชนนครนายก ใคร่ขอให้สถาบันการพัฒนาชุมชน
ดําเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตให้                                  เดินทางไปต่างประเทศในระหว่างลาพักผ่อน  
ต้ังแต่วันที่ 
                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
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